Ansvarig for rutin Utfardad av Beslutad, datum

‘iﬁ} BJUVS Kvalitetscontroller 2009-06-23

W KOMMUN Faststalld av Berord verksamhet Reviderad, datum
s VoO ledningsgrupp Alla inom Vard och omsorg 2015-06-05
Vard- och
Dokumentnamn:

omsorgsférvaltningen g
Genomférandeplan

Inledning

En genomférandeplan ar en plan dar den enskilde och ansvarig kontaktman pratar om hur den
hjalp och det stdd som &r beviljad ska utféras. Om den enskilde vill kan en narstaende vara med
i planeringen. Personalen arbetar sedan efter planen i det dagliga arbetet.

Malet ar att den enskilde ska kadnna sig delaktig och ha inflytande dver hur insatserna ska utforas.

Upprattande

Senast tre veckor efter det att insatser har pabérjats ska din genomférandeplan vara klar och
personalen arbetar utifran den. Verksamhetsansvarig ansvarar for att genomférandeplan
upprattas for samtliga som tar del av insatser. | praktiken ar det lampligen den enskildes
kontaktman som uppréttar planen.

Dokumentation
For dokumentationen finns mall for genomférandeplan som ska anvandas i verksamheten.
Mallarna finns pa forvaltningens del av kommunens intranat under rubriken "Mallar”.

Insatser som faller under ramen fér Halso- och sjukvardslagen far infe dokumenteras och
blandas in i genomférandeplanen.

Uppfdljning
Uppfdljning av hela genomférandeplanen ska ske minst en gang var 6:e manad. Vid uppfdljning
ska den enskilde och/eller anhorig delta.

Om ingen férandring har skett sedan senaste uppfdljning ifylls uppgifter under rubriken
"Uppféljning av genomfdérandeplan” i den befintliga genomférandeplanen. Om férandringar har
skett skall istallet ny genomférandeplan upprattas.

Arkivering

Genomférandeplanen ar en del av dokumentationen i den enskildes arende och hor till dennes
personakt. Detta innebar att samma regler som galler fér dokumentation i ett arende som rér
enskild aven galler fér genomférandeplanen.

En genomférandeplan far saledes ej slangas och uppgifter i genomférandeplanen far ej andras
utan att det framgar att en andring har gjorts. Observera att den enskilde och/eller anhérig ska
godkanna andringar i genomférandeplanen varfér ny plan bor upprattas vid andringar, se avsnitt
Uppfbljining ovan.

| Socialstyrelsens féreskrifter och allmanna rad SOSFS 2006:5 finns rekommendationer
avseende genomforandeplaner. Enligt rekommendationerna SOSFS 2006:12 bdr planen hora till
den enskildes personakt. Av detta foljer att de vanliga gallringsreglerna (12 kap. 1 § SoL) ska
tillampas dvs. huvudregel gallring fem ar efter det att sista anteckningen gjordes i

akten (undantagen fran huvudregeln framgar av 12 kap. 2 § SoL).

Nar ett arende avslutats ska samtliga genomfoérandeplaner som har upprattats i arendet skickas
till Vard- och omsorgsforvaltningen for insortering och arkivering i den enskildes personakt.
Respektive verksamhetsansvarige ansvarar for att sa sker.
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