Information till kursdeltagare pa
Bjuvs Larcentrum

Vilkommen till Bjuvs Larcentrum!

Vi hoppas att du ska trivas hos oss och na dina mal. For att trivseln och funktionen ska vara
den allra bésta nir du studerar hos oss skulle vi vilja att du tar del av nedan information. Vi
rekommenderar ocksa dig att f6lja oss pa véra sociala medier

L)
m Bjuvs Lércentrum

Skolans oppettider
Méndag, tisdag, onsdag och torsdag klockan 07:45-16:30
Fredag klockan 07:45-14:30

Med reservation for dndringar.

Receptionens oppettider
Oppettider i receptionsdisken:
Mandagar: 08:00-12:00
Tisdagar: 08:00-12:00
Onsdagar: Stangt

Torsdagar: 08:00-12:00
Fredagar: Stangt

Oppettider for receptionstelefonen:
Mandagar: 09:00-14:00

Tisdagar: 09:00-14:00

Onsdagar: 09:00-14:00

Torsdagar: 09:00-14:00

Fredagar: Stangd

Med reservation for dndringar.
Telefonnummer 042-458 50 00
Kontaktuppgifter administration och ledning

Administrator Assistent
Rebecca Svensson, e-post: rebecca.svensson@bjuv.se

Reception/vaktmaisteri

Ramona Sigfridsson, e-post: Ramona.sigfridsson@bjuv.se



Skoladministrator

Lise-Lotte Edman, e-post: lise-lotte.edman(@bjuv.se

Rektor
Linda Westerlund, e-post: linda.westerlund@bjuv.se

Tf. bitriadande rektor/samordnare
Rebecca Froidh, e-post: rebecca.froidh@bjuv.se

Enhetschef Vigledningscentrum
Malin Ozmander, e-post: malin.ozmander@bjuv.se

Studie- och yrkesvigledning

Vilkommen att komma och trdffa vara studie- och yrkesvégledare pé Bjuvs Larcentrum.
Telefontid: Méandag 13.30-14.30, tisdag, onsdag och torsdag 08.30-09.30 pa telefon 042-458 56 21.
Drop in: Méndag 15.00-16.00, tisdag, onsdag och torsdag 10.00-11.00.

Maria Thyrén
Telefon: 042-458 52 56
E-post: maria.thyren@bjuv.se

Adelina Ukehaxhaj
Telefon: 042-458 52 55
E-post: adelina.ukehaxhaj@bjuv.se

Ingrid Nostdal Persson
Telefon: 042-458 56 17
E-post: ingrid.nostdal@bjuv.se

CSN

Studiestdd utbetalas enligt Centrala studiestddsnamndens bestammelser till elever som
studerar pa minst halvtid. Observera att nér det giller studiehjélp, behdver man studera pé
heltid. Till grund f6r bedomningen av studiernas omfattning ligger ett sirskilt podngsystem,
dér varje amne podngsitts. Det &r viktigt att du anmaéler eventuella dndringar till CSN. Som
vuxenstuderande finns mojlighet till studiemedel, studiestartsstdd,

omstdllningsstudiestdd samt studiehjilp. Studiestdd kan inte sokas om du studerar pa SFI.

Nérvaro/franvaro

Undervisningstakten dr ganska hdg inom vuxenundervisningen. Det dr darfor nodvandigt att

vara nirvarande.

For dig som ldser SFI: Frdnvaro och avbrott kan paverka din ritt till etableringserséttning,
aktivitetsersittning eller forsorjningsstdd. Vid franvaro, meddela din lérare, studie- och yrkesvégledare och
den myndighet du har ersittning fran.

Om du har CSN, rapporterar skolan din franvaro/inaktivitet till

CSN. CSN beslutar sedan om din franvaro/inaktivitet medfor indraget studiestdd och

omedelbar aterbetalningsskyldighet.

Om man inte har ndgon nérvaro pa tre veckor sd har skolan rétt att skriva ut eleven fran
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aktuell kurs/program. Alla studieavbrott rapporteras till CSN.
OBS! Vid studieavbrott ska du meddela din ldrare, studieviigledare och CSN!

Franvaro
Om du pa forhand vet att du kommer att vara borta nagon eller nagra lektioner,
meddela ldraren detta. Lararen informerar dig om vad du behover ldsa pd egen hand.

Avbrott

Kurserna planeras pé det antal deltagare som anmélt sig. Manga avbrott fran en kurs kan gora
att kursen maste laggas ner.

Avbrott maste alltid anmélas till studievigledare eller din lérare.

Forsikring
Bjuvs kommun har tecknat olycksfallsforsakring. Forsdkringen galler under skoltid och
praktiktid.

Larobocker

Elever som ldser pa SFI och grundldggande vuxenutbildning far lana bocker under
studietiden. Du som ldser pd gymnasial vuxenutbildning och 4r under 20 ar far 1ana litteratur
fran skolan, till och med forsta halvéret det &r du fyller 20 r. Ovriga bekostar sjilv sina
laromedel.

Betyg

Du som ldser pa grundldggande och gymnasial vuxenutbildning, bestéller utdrag ur
betygskatalogen/samlat betygsdokument via ditt webbansékningskonto under ”Mina sidor”
eller hos receptionen. Handldggningstiden &r 2 veckor.

Du som vill ha ett slutbetyg fran grundldggande vuxenutbildning eller ett
slutbetyg/examensbevis frdn gymnasial vuxenutbildning, kontaktar vér studie- och
yrkesvigledare Maria Thyrén. Handldggningstiden &r 1 manad.

Du som vill ha ett betyg eller intyg frdn SFI, kontakta receptionen.

Sarskild provning
Ta kontakt med studie- och yrkesvégledare, som hédnvisar till provningsforréattande lérare.
Sérskilda provningar pa hela kursen sker under prévningsperioder.

Provningsavgiften ar 500 kr.
Elev inom Komvux med betyget IG/F gor en provning kostnadsfritt.

Avgiften skall vara betald innan provningen dger rum.

Universitet/hogskola
Elev som sokt universitetsstudier/hdgskolestudier samt 6nskar betyg for komplettering, innan
terminen &r slut, maste kontakta studievégledaren och sin lirare.



Rokning
Rokning &r ej tillaten pa Bjuvs Larcentrum, detta géller 4ven pd Bjuvs Léarcentrums parkering
och vid entrén.

CyKklar och elsparkcykel
Cyklar stélls 1 cykelstillen utanfor Larcentrum, dven elsparkcykel. Elsparkcykeln far inte tas
in 1 byggnaden, p.g.a. brandrisk.

Klagomal och synpunkter
Det ar mycket véardefullt for oss att fa reda pd vad du tycker om Bjuvs Larcentrum. Vi
vilkomnar alla synpunkter, bade positiva och negativa.

Klagomal och synpunkter kan lamnas skriftligt eller muntligt. Dina klagoméal och synpunkter
lamnas direkt till berord personal, bitrddande rektor eller rektor. Har du synpunkter pé rektors
hantering av ditt drende ldmnas dessa direkt till verksamhetschef for Bjuvs Léarcentrum.
Sjalvklart far du skicka in klagomal och synpunkter anonymt, det finns en brevlada for detta
pa skolan. Se Bjuvs Larcentrums rutiner for klagomals- och synpunktshantering.

Elevrad

Vi har ett elevrdd pé skolan som ses tva génger per ar tillsammans med skolledningen.
Elevradsrepresentanter véljs 1 din klass.

Kursutvirdering
Minst en gang i1 halvaret genomfor vi kursutvarderingar dar du som elev har mojlighet att
lamna synpunkter.

Foretagstriffar

Bjuvs Larcentrum anordnar dterkommande foretagstriffar dér foretag/arbetsgivare kommer
och berittar om sin verksamhet pa Bjuvs Larcentrum. Du som elev far mgjlighet att triffa
foretagen/arbetsgivarna och kan stélla fragor. Prata med din ldrare for att f4 mer information
om tid och plats for dessa tréffar.

Byte av mobilnummer eller e-post

Da vi kommunicerar med dig som elev nér det géller exempelvis instéllda lektioner, via SMS
eller e-post, dr det av storsta viktigt att du meddelar oss nér du byter mobilnummer eller e
-post.

Vilkommen!
Vuxenutbildningen, Bjuvs Léarcentrum



